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Para encontrar as Intimações, selecione no menu lateral, o item "Processos", depois clique no item "Avisos 

Pendentes".
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Na tela seguinte, selecione a opção "Intimação", e depois, clique no item "Pendentes de Abertura".
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Na tela Buscar Avisos Pendentes, o Defensor visualizará 4 cards, com as cores: Vermelho, amarelo, verde e azul. 

Sendo o card vermelho "Pendentes de Abertura" - são os prazos com 10 (dez) dias para ciência. 
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O card amarelo "Prazos em Aberto" - o processo será movido para este card após o término do prazo de 10 (dez) 

dias para ciência.
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O card verde "Fechados" - o processo será movido para este card após cumprir o expediente.
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O card azul "Expirados (Decurso de Prazo)" - quando perde o prazo do processo.
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Para cumprir o expediente, selecione o processo desejado, e clique no ícone de "Peticionamento".
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Para abrir um prazo antes, clique no ícone "Abrir Prazo".
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Para abrir e fechar um prazo automaticamente, o Defensor Público precisará clicar no ícone de "Peticionamento".
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Clique no item "Novo GED", e depois selecione a opção "Criar à partir dos meus modelos". 
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Na tela seguinte, o campo "Assunto do Documento" é de preenchimento livre, à critério do Defensor.
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Vincule o assistido que desejar.
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Informe a Defensoria que está vinculado.
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No campo "Tipo de Documento", será possível trazer toda a base de modelos de processos para dentro do Solar. 



COMO REALIZAR UMA PETIÇÃO INTERMEDIÁRIA
PAINEL DEFENSOR

DPMG – DEFENSORIA PÚBLICA DE MINAS GERAIS | SOLAR  - TUTORIAIS
PAINEL DEFENSOR – COMO REALIZAR UMA PETIÇÃO INTERMEDIÁRIA

No campo "Modelo de Documento", o Defensor poderá escolher o modelo que desejar, caso não tenha nenhum 

modelo específico, o mesmo poderá selecionar a opção "Modelo Padrão DPMG".
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Após preencher todos os campos, clique no botão "Criar".
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Na tela seguinte, será possível criar uma folha de rosto, copiar um modelo de petição do word, ou criar uma petição do 

zero. 
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Após preencher o documento, clique no ícone "Salvar". Em seguida, clique no botão "Liberar para Assinatura".
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Na tela seguinte, aparecerá o resumo do que foi peticionado. Caso deseje assinar a petição neste momento, clique no 

botão "Assinar e Finalizar". Caso deseje assinar em outro momento, ou complementar a petição, basta fechar a aba 
do navegador.
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Caso a assinatura seja realizada em outro momento, o Defensor Público será redirecionado para tela anterior, onde o 

GED criado será exibido.
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Caso precise anexar novos documentos à petição, basta clicar no botão "Novo Anexo".
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Uma tela será exibida, onde basta clicar no botão "Procurar Arquivos". 
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Selecione o documento que será anexado, e clique no botão "Abrir".
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Para adicionar mais de um documento por vez, à mesma petição, clique no botão "Adicionar Mais". 
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Selecione todos os documentos desejados e clique no botão "Abrir".
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Após selecionar os documentos desejados, clique no botão "Anexar Arquivo".
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Após anexar os documentos desejados, será exibida uma mensagem de sucesso. 
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Caso deseje utilizar somente o GED, selecione o mesmo clicando no ícone "quadrado" e clique no botão "Peticionar".
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Para utilizar o GED e os documentos anexados, selecione os mesmos clicando no ícone "quadrado", na ordem que 

desejar e clique no botão "Peticionar".
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Clique no botão "Peticionar".
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Na tela seguinte, verifique o processo que será peticionado e clique no botão "Selecionar".
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No campo evento, selecione a opção "Petição".
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Selecione os prazos que deseja fechar, clicando no ícone "quadrado". Em seguida, clique no botão "Peticionar".
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Após protocolar, a tela com as informações do processo realizado via PJE será exibida.
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Caso tenha protocolado pelo EPROC, o recibo do mesmo será exibido ao final do processo.
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